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KALVARIJOS SAV. SANGRUDOS PAGRINDINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1.  Kalvarijos sav. Sangriidos mokyklos elektroninio dienyno nuostatai (toliau —
nuostatai) reglamentuoja IU , PU , pradinio ir pagrindinio ugdymo, neformaliojo §vietimo, mokymo
namuose, savarankisko mokymo ir kity dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
administravimo, tvarkymo, prieziiiros, i§spausdinimo ir perkélimo j skaitmenine laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro
2019 m. vasario 27 d. jsakymu Nr. V-170 ,,Dél $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d.
jsakymo Nr. ISAK-2008 ,,D¢l dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
apraSo patvirtinimo** pakeitimo®, Nuosekliojo mokymosi pagal bendrojo ugdymo programas tvarkos
apraSo, patvirtinto Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2005 m. balandzio 5 d. jsakymu
Nr. ISAK-556 ,,Dél Nuosekliojo mokymosi pagal bendrojo ugdymo programas tvarkos apraso
patvirtinimo*, 29 punktu, PrieSmokyklinio ugdymo tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2013 m. lapkri¢io 21 d. jsakymu Nr. V-1106 ,,D¢l PrieSmokyklinio
ugdymo tvarkos apraso patvirtinimo®, 11 ir 12 punktais®, Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo
ministro 2009 m. gruodzio 8 d. jsakymu Nr. ISAK-2636 ,,D¢l dienyny formy patvirtinimo*, Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2013 m. gruodzio 30 d. jsakymu Nr. V-1281 ir skirti
Kalvarijos sav. Sangriidos pagrindinés mokyklos vidaus naudojimui.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

3.1. elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines
ir komunikacines technologijas;

3.2. naudotojai — asmenys, turintys prieigos prie naudojimosi programa teises pagal
nustatyta tvarka, naudotojo vardg ir slaptazodj, galintys atlikti numatytas funkcijas;

3.3. elektroninio dienyno klaida — klaidingas zodis, tekstas ar jvertinimas;

3.4. kitos nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos S$vietimo
istatyme ir kituose Svietima reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Elektroninis dienynas yra naudojamas mokiniy pazangumui, lankomumui fiksuoti,
informacijai perduoti, mokiniams skatinti ir kt.

5. Mokyklos direktorius paskiria asmenis, atsakingus uz elektroninio dienyno
administravima, priezitrg, dienyno tvarkyma, pildyma.

6. Asmenys, elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir
vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisé€s aktais.

7. Nuostatuose nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas i skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjacio 29 d. jsakymu Nr.
ISAK-1776/V-83 (su vélesniais pakeitimais).



11 SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU
MOKINIU UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE,
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

8.  Elektroninio dienyno administratorius (pavaduotojas ugdymui):

8.1. atsako uz el. dienyno administravima ir jo patikimg funkcionavima,
informuoja el. dienyno paslauga teikiancios jmonés atstovus ir mokyklos direktoriy apie kylancias
technines ir administravimo problemas, sprendzia administravimo problemas savo kompetencijos
ribose;

8.2. per 5 pirmasias rugsejo meén. darbo dienas jveda informacija, reikalingg dienyno
funkcionalumui uztikrinti: pamoky laika, pusmeciy intervalus, mokiniy atostogy laika, mokytojy bei
mokiniy sgraSus. Reikalui esant, duomenis tikslina;

8.3. vadovaudamasis mokyklos ugdymo planu, jraso mokomyjy, pasirenkamyjy dalyky,
dalyky moduliy, neformaliojo Svietimo programy pavadinimus;

8.4. suteikia prisijungimo duomenis mokytojams, mokiniy ir jy tévy (globé&jy, ripintojy)
prisijungimo duomenis perduoda kuratoriui;

8.5. sukuria mokytojy pavadavimus;

8.6. jveda atvykusius mokinius, o mokiniui iSvykus i§ mokyklos elektroniniame dienyne
iStrina jo duomenis;

8.7. jveda klasés, pavardés keitimo ar kitg informacija;

8.8. ménesio uzbaigima uzrakina kito ménesio deSimta darbo diena;

8.9. gaves klaidos taisymo akta, atrakina dienyng ir kartu su mokytoju istaiso nustatytas
klaidas;

8.10. atrakina ir uzrakina pusmeciy ir metiniy pazymiy pildymo tvarkymo apsaugos
parametrus (mokinio pusmecio, metiniai jvertinimai ir Siy laikotarpiy suvestiniai lankomumo
duomenys elektroniniame dienyne automatiskai ,,uzsirakina“ iki tos pacios dienos, kurig jie buvo
ivesti, 24 valandos);

8.11. elektroninio dienyno archyva perkelia | skaitmening¢ laikmena;

8.12. teikia elektroninio dienyno naudotojams konsultacijas, jei negali padaryti pats,
kreipiasi j elektroninio dienyno e.dienynas administratoriy.

9.  Mokytojas:

9.1. mokslo mety pradzioje per penkias darbo dienas sudaro savo dalyko grupes pagal
administratoriaus atsiystus tvarkaras¢io grupiy saraSus. Prireikus visus mokslo metus tikslina,
koreguoja grupiy sarasus;

9.2. suveda savo pamoky tvarkarastj;

9.3. kasdien iki 17 val. (jeigu nebuvo galimybés iskart po pamokos ar pamokos metu)
suveda tg dieng vesty pamoky duomenis: iSsamig pamokos temg (tema, medziaga vadovélyje ar Kitoje
mokymo priemonéje), klasés ir namy darbus, pazymius (nurodo pazymiy tipg i$ pateikto meniu
saraso), lankomuma, mokiniy vélavima, paraSo pagyrimus, pastabas, komentarus mokiniams ir jy
tévams (glob&jams, riipintojams);

9.4. integraves dalyko ar prevencijos programy ugdymo turinj, pazymi integruotg dalyka
ar prevencijos programg ir kartu dirbusj mokytojg ar pagalbos mokiniui specialistg;

9.5. elektroninio dienyno administratoriui, uzregistravus pavadavima, vaduojantis
mokytojas pildo skiltj ,,Pavadavimai‘;

9.6. ne véliau kaip pries savaite elektroniniame dienyne fiksuoja suplanuotus kontrolinius
ir kitus atsiskaitymo darbus, apie kuriuos mokinius yra informaves ne véliau kaip pries dvi savaites;



9.7. fizinio ugdymo mokytojas suveda duomenis apie mokiniy fizinio pasirengimo
rodiklius (juos pildo rudenj ir pavasarj);

9.8. veda saugaus elgesio ir/ar kitus instruktazus, iSspausdina ,,Grupés instruktazus®,
kuriuose mokytojas ir mokiniai pasiraso ir juos jsega pavaduotojo ugdymui kabinete, esanciuose
klasés segtuvuose;

9.9. pamokoms nevykstant dél salcio, karscio, gripo epidemijos ir kity priezasciy ar
organizuojant netradicinio ugdymo dienas, skiltyje ,,Pamokos tema* raso ,,Pamoka nevyko dél....“ ar
uzraso netradicinés dienos pilng temg .

9.10. prireikus keisti informacija uzrakintose elektroninio dienyno sistemos srityse,
kreipiasi ] elektroninio dienyno administratoriy ir pateikia klaidos taisymo akta, kuriame nurodo,
kokius duomenis reikia naikinti/pakeisti ar kitaip koreguoti;

9.11. pasibaigus pusmeciui, mokslo metams, iSveda pusmecio, metinius jvertinimus ne
véliau, kaip pusmecio, mokslo mety paskuting darbo dieng. Jvertinimai ir lankomumo duomenys
,uzsirakinami* iki tos pacios dienos, kurig buvo jvesti, 24 valandos;

9.12. jeigu mokinys turi papildomus darbus, iki paskutinés mokslo mety dienos sutvarko
elektroninj dienyna;

9.13. bendrauja su klasiy auklétojais, socialiniu pedagogu, spec. pedagogu,
sveikatos priezitiros specialistu, mokyklos administracija.

10. Klasiy auklétojai:

10.1. mokslo mety pradzioje per 5 darbo dienas patikrina vadovaujamy klasés mokiniy
sarasa;

10.2. iSvykus ar atvykus naujam mokiniui per 2 darbo dienas apie tai informuoja
elektroninio dienyno administratoriy;

10.3. perduoda vadovaujamos klasés mokiniams ir jy tévams elektroninio dienyno
prisijungimo duomenis;

10.4. pildo elektroninio dienyno funkcijg ,,Klasés veiklos®;

10.5. gave i§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumentg per 2 darbo dienas
jveda duomenis ] elektroninj dienyna;

10.6. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), klas¢je
déstanciais mokytojais, specialistais (socialiniu pedagogu, specialiuoju pedagogu, psichologu, ),
mokyklos administracija;

10.7. skelbia informacijg apie tévy (globéjy, rupintojy) susirinkimus;

10.8. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas i§ mokyklos iSeinantiems ar mokykla
keiCiantiems mokiniams;

10.9. veda saugaus elgesio ir/ar kitus instruktazus, iSspausdina ,,Grupés instruktazus®,
kuriuose kuratorius ir mokiniai pasiraso ir juos jsega pavaduotojo ugdymui kabinete, esanciuose
klasés segtuvuose;

10.10. pasibaigus mokslo metams, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny
1Sspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné*, paraSu patvirtina duomeny
teisinguma ir perduoda pavaduotojui ugdymui;

10.11. jei mokiniui(-iams) yra paskirti papildomi darbai, tos klasés ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvesting* atspausdinama ir pasiraSoma per 10 kalendoriniy dieny nuo
reikalavimy dél kélimo j aukstesne klas¢ ar ugdymo programai, jos daliai baigti jvykdymo, bet ne
véliau kaip einamyjy mokslo mety paskutinés darbo dienos.

11. Socialinis pedagogas:

11.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, aiskinasi nelankymo priezastis;

11.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, ripintojais),
mokytojais, klasiy auklétojais, administracija.

12.  Visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas:



12.1. ne véliau kaip iki spalio 15 d. suveda ir atnaujina mokiniy sveikatos duomenis;

12.2. informuoja fizinio ugdymo mokytoja, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie
mokiniy sveikatos sutrikimus.

13. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

13.1. ne reciau kaip kartg per ménesj vykdo priezitira, kaip mokytojai laikosi mokyklos
priimty susitarimy dél mokiniy paZzangos ir pasiekimy vertinimo, tévy (globéjy, ripintojy)
informavimo, dienyno pildymao.

14. Direktorius:

14.1. uztikrina elektroninio dienyno veikla, informacijos sauguma, tikrumg ir patikimuma
jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinimg, perkélimg j
skaitmenines laikmenas, saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

111 SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Patvirtinus nuostatus, jy reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos darbuotojai,

v —

16. Nuostatai ne reciau kaip kartg per metus perzitrimi ir, esant reikalui, koreguojami.
17. Nuostatai skelbiami mokyklos internetingje svetainéje sangrudos mokykla. It




